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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia ponize] progu stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zam&wien publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.) okreslonego w art. 4
pkt. 8 na zaméwienie pn: :

PROWADZENIE ZAJEC EDUKACYJINYCH | WARSZTATOW MUZEALNYCH
W RAMACH PROGRAMU ,,BON KULTURY"

Opis przedmiotu zamodwienia;:

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie, przeprowadzenie i dokumentacja zajeé edukacyjnych
i warsztatéw muzealnych w wymiarze 560 godz. w Muzeum Okregowym w Tarnowie Oddzial Zamek
w Debnie w ramach programu ,,Bon Kultury”,

. Warunki szczegblowe zwigzane z przedmiotem zaméwienia:

1. Zakres tematyczny zaje¢ opartych na scenariuszu ,Przygoda z  herbem w rycerskim zamku
Odrowgzow w Debnie” obejmuje:

Zapoznanie z terminologig heraldyczng i funkcjg Herolda

Zapoznanie ze znaczeniem i rozwojem heraldyki na przestrzeni dziejéw, postac Kronikarza

rodzaje elementdw wchodzacych w skiad wizerunku herbu

Legendy herbowe

techniki i materiaty towarzyszgce powstawaniu herbow

0N wN

7. Wymagania dotyczace realizacji zajeé:
1) czas trwania zajec dla 1 grupy: 1,5 godz. (zegarowej)
2} liczebnos¢ grup: do 25 os.
3) okres realizacji: kwiecien 2017 —pazdziernik 2017 r.
4) miejsce realizacji: Muzeum Okregowe w Tarnowie Oddziat Zamek w Debnie

8. Gidwne obowigzki Wykonawcy:
1) Przygotowanie, przeprowadzenie i dokumentacja zaje¢ edukacyjnych i warsztatow muzeainych,
w oparciu o scenariusz projekiu dostarczony przez Zamawiajgcego, w tym:

Rynek 3, 33-100 Tarndw NIP: 873-000-76-51
tel. fax +48 {14) 5212140, 6320864 ) REGON: §50012308
www.rnuzeum.tarnow.pl Nr konta:Bank Pekao S.A. Offarndw
e-mail: rynek@muzeum.tarnow.pl 96 1240 1910 1111 0000 0898 4744




a) nawigzanie kontaktow ze szkotami podstawowymi znajdujgcymi sig w regionie tarnowskim,
brzeskim, dabrowskim, w celu rekrutacji uczestnikdw zajec,

b) przygotowanie konspekiu zaje¢ w oparciu o dostarczony przez Zamawigjacego scenariusz,

¢) dbanie o stan ekspozycji muzealnej, na podstawie ktérej prowadzone beda zajecia warsztatowe
oraz aktywne uczestnictwo w j&j konstruowaniu,

d) przygotowanie sali warsztatowej, narzedzi oraz pétproduktéw umozliwigjacych prowadzenie
wiasciwych warsztatow

e) prowadzenie zaje¢ edukacyjnych i warsztatbw muzealnych, prowadzenie niezbednegj
dokumentacji w trakcie realizowanego projektu.

9. Wykonawca wykonuje zlecone mu czynnosci samodzielnie, bez bezposredniego nadzoru
i kierownictwa ze strony Zamawiajacego. Wykonawca jest jednak zobowigzany stosowaé sig do
wskazowek Zamawiajacego, co do sposobu wykonania zlecenia, w tym uzgodnienia
harmonogramu realizaciji zlecenia.

10. Wykonawca w miesigeznych okresach rozliczeniowych zobowiazany jest do przedstawienia
ewidencji czasu pracy, zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego.

11. 0 udzielenie zaméwienia moga sie ubiegaé Wykonawcy, kitérzy spetniaja nastepujace
warunki - posiadaja;
1) wyzsze wyksztaicenie humanistyczne (licencjackie lub magisterskie),
2) niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonywania zadan okresionych w przedmiocie

zamaowienia.

12. Zamawiajacy oceni spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie analizy informacii
przediozonych przez Wykonawcéw. Ocena speinienia warunkéw dokonana bedzie zgodnie
z formulg ,spelnia/nie spemia® w oparciu o informacje zawarte w dokumentach. Nie speinienie
chociazby jednego z warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania,
a oferta Wykonawcy wykluczonego trakiowana bedzie jako edrzucona.

13. Zamawiajgcy przewiduje podpisanie z Wykonawca umowy zlecenie.

Informacje ogélne

1. Kazdy z Oferentéw moze ztozy€ tylko jedng oferte.

2. Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest Krystyna Gurgul Tel.
14/66-58-035

3. Strony wyrazaja zgode na negocjacje cenowe. Negocjacie nie magg prowadzié do wzrostu
zaoferowane] przez oferenta ceny. W szczegélnosci negocjacje zostang przeprowadzone, gdy
najkorzystniejsza oferta zawiera¢ bedzie wyzszg stawke godzinowg niz zaplanowana w budzecie
projektu.

4. Warunki platnoci: wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zaméwienia ptatne bedzie miesiecznie
przelewem na wskazany przez Zleceniobiorce rachunek bankowy, wterminie 7 dni od dnia
doreczenia rachunku.

Termin wykonania zaméwienija: kwieciers 2017 r. - 31 pazdziernik 2017 r.

Kryterium oceny ofert:

1.

Zamawiajacy dokona oceny i porownania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejsze] w oparciu
o nastepujace Kryteria:

Cena - 60 % (60 pkt.)

Doéwiadczenie — 30% (30 pkt.)

Dodatkowe kursy/szkolenia podnoszace kwalifikacje z tematyki przedstawionej w opisie przedmiotu
zamowienia — 10% (10 pkt.)

Maksymaina ilo$¢ punktéw w ramach kryterium cena (cena brutto wraz z narzutami na wynagrodzenia,
stanowigcymi koszt pracodawcy, za jedng godzing $wiadczenia ustugi) otrzyma najtarisza oferta:

Najnizsza cena ofertowa — 60 pkt.




Pozostali Wykonawcy otrzymajg ilo&¢ punktow wyliczong wg ponizszej formuty:
Yn = (Cmin/ Cn) x 60 [ pkt. ]

gdzie:

Yn - ilos¢ punktow przyznanych oceniane] ofercie,

Cmin - najnizsza cena zaoferowana w waznej ofercie,

Cn - cena ocenianegj oferty.

Maksymalng liczbg punktéw w ramach kryterium ,do$wiadczenie” otrzyma oferta z najwigkszg liczbg
godzin przeprowadzonych szkolen z zakresu zgodnego z przedmiotem zaméwienia w ciggu ostatnich 3
lat. Punkty liczone bgda w oparciu o dane zawarte w zatgczniku nr 2.

Najwigksza liczba godzin przeprowadzonych szkolef — 30 pkt.

Pozostali Wykonawcy otrzymajg ilos¢ punktow wyliczong wg ponizsze] formuty:
Yn = (Cmin/ Cn) x 30 [ pkt. ]

gdzie:

Yn - itos¢ punktoéw przyznanych oceniane] ofercie,

Cmin — najwigksza liczba godzin przeprowadzonych szkoleri w waznej ofercie,
Cn - liczba godzin przeprowadzonych szkoler oceniane] oferty.

-Dodatkowe kursy/szkolenia podnoszace kwalifikacje’, tj. dodatkowe kwalifikacje w zakresie przedmiotu
zamOwienia, takze studia podyplomowe. Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za ilogé
kursow/szkoler/studiow z zakresu zgodnego z przedmiotem zaméwienia w oparciu o dane zawarte
w ztoZzonym CV — zatgeznik nr 3.

Najwigksza liczba kurséw/szkolen podnoszacych kwalifikacje — 10 pkt.-

Pozostali Wykonawcy otrzymajg ilos¢ punktow wyliczong wg ponizszej formuly:

Yn = (Cmin/ Cn) x 10 [ pkt. ] '

gdzie:

Yn - ilo$¢ punktéw przyznanych ocenianej ofercie,

Cmin - najwigksza liczba kurséw/szkolen podnoszgcych kwalifikacje w waznej ofercie,
Cn - liczba kurséw/szkoleti podnoszagcych kwalifikacje ocenianej oferty.

Przed podpisaniem umowy z wybranym Wykonawcg wymagane bedzie dostarczenie kopii uzyskanych
dyploméw/zaswiadczerl/ dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie oraz wyksztalcenie i posiadane
kwalifikacje wymienione przez Wykonawce w zatgcznikach do oferty.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, ktora uzyska najwyzsza ilosé punktow w oparciu
¢ ustalone wyzej kryteria.

Miejsce skiadania ofert:

Oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby Muzeum na adres:
Muzeum Okregowe w Tarnowie, Rynek 3,33-100 Tarnéw, Kancelaria | pietro pok.108 lub przesiaé na adres

mailowy oferty@muzreum.tarnow.pl
Termin skiadania ofert: do dnia 7.04.2017 r. do godziny 13.00 (decyduje data wplywu)

Sposéb przygotowania oferty:

1.

Bow

Oferte nalezy napisa¢ w jgzyku polskim na maszynie, komputerze lub czytelnym pismem rgcznym
zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferte skfada sig w formie pisemne] wypetniajac ,Formularz oferty” stanowiacy zatacznik nr 1 do
Zaproszenia do sktadania oferty cenowej wraz z pozostatymi zatgcznikami 2-3.

Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami powinna by¢ trwale spieta lub zeskanowana w jednym pliku.

Oferte nalezy umiescic w zamknigtej na trwale kopercie opisane] w nastepujacy sposéb: dane
Wykonawcey, nazwa i adres Zamawiajacego, z adnotacja ,Oferta: BON KULTURY” .

W przypadku ofert skiadanych drogg e-mailowg w tytule wiadomosci nalezy wpisaé: ,Oferta; BON
KULTURY". :

Zataczniki:

1.

Formularz oferty (wzdr — zalgcznik nr 1)



Wykaz — opis do$wiadczenia z uwzglednieniem tematyki zaje¢ oraz liczby przeprowadzonych godzin
w zakresie przedmiotu zamoéwienia w ciagu ostatnich 3 lat (wzér — zatgeznik nr 2)

CV (wzor — zatacznik nr 3)

Wzor umowy zlecenie (zalgcznik 4)

,’_;5 VRKregowe w Tarnowie
Eyrekiora ds. Administracyjnych

~ = Malgorzata Michatek



