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Dyrektor Muzeum Okregowego w Tarnowie
ogtasza nabér na stanowisko
Zastepcy Gtownego Ksiegowego Muzeum Okregowego w Tarnowie
(1 etat)

1. Wymagania niezbedne (formaine):

1) Wyksztatcenie zgodne z art. 54 ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz.U. 2 2017 r. poz. 2077 ze zm.), tj. kandydat spetnia jeden z ponizszych warunkdw:

a) ukoriczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyisze studia zawodowe,
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukoriczyt $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci,

c) Jjest wpisany do rejestru biegtych rewidentdw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane
na podstawie odrebnych przepisow.

2) Obywatelstwo panfstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego  Porozumienia o Wolnym ~ Handlu  (EFTA) — strony  umowy
o Europejskim  Obszarze Gospodarczym.

3) Posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkéw gtéwnego ksiegowego.

4) Posiada petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

5) Brak prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko: mieniu, obrotowi gospodarczemu,
dziatalnosci instytucji parstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw oraz
za przestepstwo skarbowe.

6) Staz pracy 5 lat, w tym minimum 3 letni staz pracy na samodzielnym stanowisku w obszarze finanséw
i rachunkowosci lub wykonywana przez co najmniej 3 lata dziatalno$é¢ gospodarcza o charakterze
zgodnym z wymaganiami na tym stanowisku.
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7) Znajomo$¢ ustawy o muzeach, o finansach publicznych, o organizowaniu dziatalnosci kulturalnej,
o rachunkowosci, ubezpieczeniach spotecznych oraz znajomosé biezgcych przepiséw podatkowych,
prawa zamowien publicznych.

8) Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku zastepcy gtéwnego ksiegowego.

UWAGA: Osoby, ktére nie spetniajg wszystkich wymogdw formalnych nie zostang dopuszczone do
udziatu w prowadzonym postepowaniu.

Wymégania dodatkowe (bedace przedmiotem oceny):

1) Znajomos$¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowe] oraz zasad gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych.

2)  Znajomosc zasad finansowania zadan instytucji kultury.

3) Wiedza i umiejetnosci do prowadzenia ksiegowosci komputerowej i samodzielnej obstugi programéw
komputerowych OPTIMA, PLATNIK.

4) Umiejetnos¢ bieglego postugiwania sie programami pakietu MS Office (m.in. Excel, Word, Qutlook).

5) Doswiadczenie w organizacji pracy nad budzetem zadaniowym, controlingiem, procedurg kontroli
zarzadcze).

6) Doswiadczenie w rozliczaniu projektéw wspdfinansowanych ze $rodkéw UE, w tym inwestycyjnych
o charakterze dtugookresowym.

7) Doswiadczenie w rozliczaniu dotacji z budzetu panstwa.

8) Doswiadczenie w kierowaniu zespotem ksiggowym w sektorze finanséw publicznych.

9) Zdolnos¢ analitycznego myélenia.

10) Odpowiedzialnos¢, systematycznosé, terminowo$¢ i doktadnos$é w pracy.

Do zakresu obowigzkéw zastepcy gtéwnego ksiegowego bedzie nalezato m.in.:

1) Prowadzenie ewidencji ksiegowej (syntetycznej i analitycznej) w zakresie wydatkéw oraz przychoddw.

2) Opracowywanie plandw i sprawozdan finansowych zgodnie z obowigzujgcym terminem oraz
potrzebami ustalonymi przez Organizatora oraz innych wymaganych sprawozdan finansowych.

3) Biezgca analiza realizowanych przedsiewzie¢ wraz z procedurg wdrazania nowych, zgodnie z umowa
dotacyjnag z Wojewddztwem Matopolskim.

4) Uzgadnianie syntetyki z analitykg do wszystkich kont w zakresie budzetu i zadan budzetowych.

5) Dokonywanie kontroli wewnetrznej na stanowiskach specjalisty ds. finansdéw | specjalistéw ds.
ksiegowosci w zakresie prawidtowosci i terminowosci wykonywanych zadan, nadzoér nad realizacg tych
zadan.

6) Dokonywanie miesiecznych ksiegowar na kontach analitycznych i syntetycznych.

7) Przestrzeganie regulacji wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.

Warunki zatrudnienia:

1)  Wymiar czasu pracy: petny etat.

2) Umowa na czas okreslony (w perspektywie umowa na czas nieokreslony),
3) Miejsce pracy: Muzeum Okregowe w Tarnowie.

Termin i miejsce skiadania dokumentéw:

1) Termin: do dnia 05.06.2018 r., do godz. 15.00.

2) Miejsce: Kancelaria Muzeum Okregowego w Tarnowie (pok. 108), Rynek 3, 33-100 Tarndw.

3) Sposdb sktadania dokumentéw: w zamknietej kopercie z adnotacjg ,,Oferta na Stanowisko Zastepcy
Gtéwnego Ksiegowego”
fub
droga elektroniczng na adres email: rynek@muzeum.tarnow.pl, w tytule wiadomoéci: ,Oferta na
Stanowisko Zastepcy Gtéwnego Ksiegowego”.

4) Aplikacje, ktére wptyna po uptywie wskazanego terminu lub niekompletne nie bedg rozpatrywane.




6. Wymagane dokumenty:
Do konkursu moze przystgpi¢ kandydat, ktéry ztozy nastepujgce dokumenty:

1)

Jaus

~

List motywacyjny oraz CV z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej i ze wskazaniem adresu
e-mailowego oraz numerem telefonu kontaktowego.

Kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, staz pracy i kwalifikacje,
ukonczone kursy i szkolenia, posiadane certyfikaty. "

Osdwiadczenie, ze nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postepowanie o przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie o niekaralnogci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe;

Osdwiadczenie o posiadaniu zdolno$ci do czynnosci prawnych;

Zadwiadczenie o dobrym stanie zdrowia.

Oswiadczenie dla kandydata ubiegajgcego sie o prace w Muzeum Okregowym w Tarnowie dotyczgce
przetwarzania danych osobowych oraz wykorzystania wizerunku {(wzdr w zatgczeniu).

Zaswiadczenie o niekaralnosci - wystawione nie wczeéniej niz na miesigc przed datg podpisania umowy
o pracg, w przypadku zatrudnienia kandydata).

7. Informacje dodatkowe:

1)

N S

Nabér ma charakter dwu-etapowy:

a) | ETAP — polega na sprawdzeniu wymagan formalnych (obowigzkowych) oraz dodatkowych na
podstawie nadestanych aplikacji wraz z niezbednymi zatgcznikami. O spetnieniu wymogdw
formalnych i zakwalifikowaniu sie do rozmdw kwalifikacyjnych kandydaci bedg informowani drogg
elektroniczng na wskazany adres e-mailowy.

b) I ETAP- rozmowa kwalifikacyjna oraz ocena merytoryczna nadestanych aplikacji. Na rozmowe
kwalifikacyjng zostang zaproszeni tylko wybrani kandydaci w ramach | etapu rekrutacji. Kandydaci
zobowigzani sa do poddania sie rozmowie kwalifikacyjne;j.

Po zakonczeniu procedury naboru dokumenty aplikacyjne, ktére nie zostang odebrane przez

kandydatdw zostang komisyjnie zniszczone.

Informacja o wyniku konkursu zostanie przekazana kandydatom telefonicznie lub drogg elektroniczna.

Organizator zastrzega sobie prawo odwotania lub przedtuzenia procedury naboru w kazdym terminie.

Organizator zastrzega sobie prawo kontaktu z wybranymi kandydatami.

Organizator zastrzega sobie prawo nie wybrania zadnego z kandydatéw.

Muzenm Olaegowego w Tarnowie

Andrzej Szpunar



